	Место для

фотографии


                                                                           Дата________________2019 года                                                      

                  анкета  специалиста


            НА ДОЛЖНОСТЬ  _____________________________________________________________________
Просим Вас дать максимально полные ответы на вопросы анкеты с тем, чтобы служба персонала

 смогла организовать наше дальнейшее взаимодействие наиболее эффективно.

Обращаем Ваше внимание, что информация, содержащаяся в данной анкете, 
рассматривается как конфиденциальная и не подлежит разглашению или передаче третьей стороне
без Вашего согласия.
Я согласен на психологическое тестирование и не возражаю, что бы сведения, изложенные в 
анкете, были проверенны Службой Безопасности









Подпись _____________________
	            Я согласен, что предоставление заведомо ложных либо искажённых сведений в анкете влечёт за      

          собой отказ в приёме на работу или последующему увольнению по ст.81 пункт 11 ТК РФ.



       
 





Подпись ____________________ 



	 1.Анкетные данные  

	Фамилия
	Имя
	Отчество

	
	
	

	Основная профессия 
	Домашний телефон
	Сотовый телефон


	
	
	

	Дата и место рождения
	Семейное положение
	Возраст детей (если есть)

	    
	( женат/замужем              ( одинок/одинока
                       ( разведен/разведена
	

	Паспорт: серия
	
	№
	
	Кем выдан
	

	                                                                                                                              Дата выдачи 

	Адрес:  регистрация/прописка (паспорт)
	фактического проживания

	Отношение к воинской службе

	( не военнообязанный              
	( военнообязанный              
	                           ( служил        
	( не служил, указать причину


	2.Требования к  работе

	Сфера деятельности должность
	Когда можете приступить к работе
	Минимальный уровень з/п
	Оптимальный уровень з/п

	
	
	
	


	3.Базовое образование

	Средняя школа, город
	Год окончания
	Средний  балл аттестата, отличия         

	
	
	

	Первое высшее или среднее специальное (полное название учебного заведения, факультет)
	Год поступления
	Год окончания

	
	
	

	Специальность
	Квалификация
	Средний  балл диплома, отличия

	
	
	

	Второе высшее образование (полное название учебного заведения, факультет)
	Год поступления
	Год окончания

	
	
	

	Специальность
	Квалификация
	Средний  балл диплома, отличия

	
	
	


	4.Специальная подготовка (аспирантура, курсы, семинары, стажировки т.п.).

	Наименование учебного заведения
	Результат
	Год окончания
	Время обучения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	5.Трудовая деятельность

	Опишите подробно Ваш профессиональный опыт начиная с последнего места работы и далее в хронологическом порядке.


	Название организации
	Направления деятельности организации


	Причина увольнения

	Начало

месяц/год


	Окончание

месяц/год


	Суммарный

месячный доход
	Фактически выполняемые обязанности  (лично Вами)

1.

2.

3.

4.

5.


	

	Должность 
	Количество

подчиненных
	
	

	Проекты, которые Вам удалось реализовать за время работы, масштабные задачи

	1.

2.

3.


	Название организации
	Направления деятельности организации


	Причина увольнения

	Начало

месяц/год


	Окончание

месяц/год


	Суммарный

месячный доход
	Фактически выполняемые обязанности  (лично Вами)

1.

2.

3.

4.

5.


	

	Должность 
	Количество

подчиненных
	
	

	Проекты, которые Вам удалось реализовать за время работы, масштабные задачи

	1.

2.

3.


	Название организации
	Направления деятельности организации


	Причина увольнения

	Начало

месяц/год


	Окончание

месяц/год


	Суммарный

месячный доход
	Фактически выполняемые обязанности  (лично Вами)

1.

2.

3.

4.

5.


	

	Должность 
	Количество

подчиненных
	
	

	Проекты, которые Вам удалось реализовать за время работы, масштабные задачи

	1.

2.

3.


	6. Рекомендации:


	Просим Вас предоставить информацию о людях,  с которыми Вы были связаны по работе или общественной деятельности и которые смогут выразить свое отношение к Вам, как партнеру, клиенту, руководителю или подчиненному

	Фамилия, имя ,отчество
	Название фирмы
	Должность 
	Контактный телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	7. Специальные (профессиональные) навыки


	1.Владение компьютером
	Текстовые редакторы
	Электронные таблицы
	Базы данных
	Специальные программы

	
	
	
	
	

	2.Владение иностранными языками
	изучаю
	читаю
	говорю
	пишу

	
	
	
	
	

	
	отлично
	хорошо
	средне
	слабо

	3.Опыт стратегического планирования
	
	
	
	

	4.Опыт управления финансами и бухгалтерским учетом
	
	
	
	

	5.Опыт управления коммерцией 
	
	
	
	

	6.Опыт управления маркетингом и рекламой
	
	
	
	

	
	до 50 чел.
	до 100 чел.
	до 500 чел.
	более 1000 чел.

	7.Опыт руководства коллективом
	
	
	
	

	
	Каким
	
	Каким 
	

	8.Опыт управления производством
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	7.Водительские права

	Категория
	Стаж вождения
	Наличие автомобиля

	
	
	


	Выберите десять наиболее важных параметров, которые Вы считаете вознаграждением

(10 – самый важный, 9 – менее и т.д.)
1

Служебное продвижение 
2

Достаточно много свободного времени

3

Возможность ухода за детьми и иждивенцами

4

Служебный автомобиль

5

Гибкий график работы

6

Возможность обучения и развития

7

Достигнутое удовлетворение от качества выполненной работы

8

Получение опыта (овладение новыми навыками )

9

Снижение нагрузки (получение необременительной работы)

10

Участие в значительном (масштабном) или общественно важном деле

11

Личный статус власти

12

Общественное признание Ваших заслуг (похвала)

13

Комфортные условия труда

14

Справедливая оплата труда

15

Получение точных указаний, инструкций о том , что делать

16

Самостоятельность в выборе методов работы

17

Ощущение своей нужности  людям

18

Снижение ответственности

19

Социальные взаимоотношения на работе

20

Уважение окружающих

21

Возможность  через предприятия решить бытовые вопросы

22

Другое (напишите):

Какая работа для Вас предпочтительна:
Направление деятельности компании, виды товаров и услуг, с которыми хотелось бы работать: 

Производство  


Продажи  

Маркетинг

Реклама

Другое

Должность:

Место нахождения фирмы:

Не имеет значения             

Район

Готов к переезду в 

другой город

Возможность командировок:


Нет                                            


Иногда


Часто                            

Дополнительные условия:

Желаемый размер заработка на испытательный срок:

Желаемый размер заработка на постоянной основе:



	8.Ближайшие родственники:
Ф.И.О.

 Год рождения

Адрес места жительства 

Место работы, должность

Отец:

Мать:

Брат:

Сестра:

Муж (Жена)
9.Увлечения, хобби 

1. Занимаетесь ли спортом (каким)?

2. Как и где проводите отпуск?

3. Какие газеты, журналы читаете регулярно?

4. Какая музыка Вам нравится?

5. Любимый жанр художественной литературы?

6. Чем увлекаетесь?

7. Ваши любимые напитки?

 10.Привлекались ли Вы к судебной ответственности, если ДА  
1. Когда, где - 

2. По какому поводу -

11.Курящий ли Вы человек?
  да 
(    нет   

12.Особенности Вашего характера
положительные черты

отрицательные черты




	13.Есть ли у Вас родственники, работающие в ООО «Алтайхлеб», (Мария-ра).

	

	


	14.Если Вы пришли трудоустроиться по рекомендации, укажите Ф.И.О. и должность, телефон.

	

	


	15.Укажите предприятия, отрасли,  регионы, с которыми у Вас есть деловые связи (контакты)

	

	


	 16.Если Вы  желаете, что-либо дополнить к Вашим ответам, напишите это ниже

	

	

	

	


   Подпись ________________________________



1

